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Büromitarbeiter (m/w/d) Vollzeit in Petershagen
Beschreibung
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen:

Büromitarbeiter (m/w/d) im Bereich Druckerei und Weiterverarbeitung in
Vollzeit am Standort Petershagen

Wir sind ein professioneller Druckdienstleister mit Lettershop und Fulfillment für
Transaktionspost, Briefproduktion und Versandlösungen. Seit über 30 Jahren
bieten wir unseren Kunden mit mehr als 150 Mitarbeitern ein individuelles und
innovatives Dienstleistungsspektrum vom Entwurf über Packaging, Druck,
Fulfillmentlogistik und Mailings.

Das bieten wir:

flexible Arbeitszeit mit Homeoffice Anbindung
ein sicherer Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen
eine über 30-jährige Marktpräsenz mit zukunftsorientierter Ausrichtung
ein wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem harmonischen Team
BAV-Zuschuss
Bereitstellung von Arbeitskleidung und kostenlosen Getränken
E-Ladesäule für Mitarbeitende

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Begleitung von Aufträgen bis zur Rechnungsstellung
Kalkulation und Erstellung von Angeboten, Rechnungen und Anfragen
Bindeglied zwischen Kunden, Vertrieb und Produktion
Ansprechpartner für Kundenbetreuung
Erfahrung iim Umgang mit Microsoft-Programmen
Buchhaltungserfahrungen

Qualifikationen / Anforderungen

Ihre Ausbildung:

kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikationen

Erforderliche Berufspraxis:

Gute EDV-Kenntnisse

wünschenswerte Berufspraxis (nicht Voraussetzung):

praktische Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
Herkunft Bürotätigkeiten mit Verantwortung
Kenntnisse im Bereich Einkauf/Verkauf sowie in der Ablauf- und
Prozessorganisation

Arbeitspensum
Full-time

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitszeiten
flexible Arbeitszeiten
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Persönlichkeitsanforderungen:

selbständige und zuverlässige Arbeitsweise
lösungsorientiertes Arbeiten im Team
Einsatzbereitschaft & Belastbarkeit
Leidenschaft & Begeisterung

 

Jetzt bewerben!

Bewerben Sie sich jetzt für einen sofortigen Arbeitsbeginn per E-Mail,
Postalisch oder über das unten anliegende Bewerbungsformular.

Kontakte
WIEGMANN-Dialog-GmbH
Dingbreite 16
32469 Petershagen
Tel.: 05702/820-0
E-Mail: info@wiegmann-online.de
Online: www.wiegmann-online.de
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